2008年民生档案调查登记表

	单位
名称
	　
	成立
时间
	
	联系
电话
	　
	详细
地址
	　

	档       案     机     构     人     员
	是否成立综合档案室
	是 □ 否 □
	保管条件
	库房面积
	m2
	灭火器
	个
	去湿机
	台

	
	分管领导姓名
	　
	职务
	　
	
	
	
	
	
	
	

	
	部门负责人姓名
	　
	职务　
	　
	
	空调机
	台
	档案柜
	套
	密集架
	列

	
	档案员  姓名
	　
	电话
	　
	
	计算机
	台
	打印机
	台
	其他设备
	　

	是否应用规范的档案管理软件管理档案
	是 □ 否 □

	民生档案情况
	名称
	数量(件、卷)

	
	　
	　

	
	　
	　

	
	　
	　

	民生档案         利用情况
	2005年
	2006年
	2007年

	
	           人次
	        卷(件)次
	        人次
	      卷(件)次
	             人次
	    卷(件)次


