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关于举办2012年度档案人员
岗位培训班的预备通知
各区档案局，园区档案中心，市各有关单位：

根据《苏州市档案条例》规定，档案人员“应当具备档案专业和相关专业知识，并接受专业培训和继续教育”。我局拟于2012年3月下旬举办档案人员岗位培训班。现将有关事项通知如下：
一、培训内容

培训班采用省档案局编印的统一教材，开设《档案法规知识基础》、《档案馆室工作基础》、《档案学理论基础》、《企业事业单位档案管理基础》四门课及相关业务讲座。
二、培训对象

目前正在从事或今后可能从事档案工作，但尚未取得上岗资格证书的人员。

三、培训方式、证书
培训采取半脱产形式，每星期1～5半天上课半天自习，学习时间为120个学时（1个月左右）。经考试合格统一颁发省人事部门与档案部门联合制发的江苏省档案人员上岗资格证书。
四、培训报名

请各单位按通知要求，做好上述人员的培训报名工作。各区档案局、园区档案中心负责转发此通知，汇总本辖区参训名单，截止时间为3月10日。
报名可选择网上报名或邮寄报名表。网上报名请登陆苏州市档案局网站，点击“网上办事”的“教育培训”，网址：http://www.daj.suzhou.gov.cn/。邮寄报名表请寄苏州市档案局法规宣教处，地址：苏州市三香路998号7号楼，邮编：215004。　联系电话：68617109

附件：《档案人员岗位培训报名表》
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附件：

档 案 人 员 岗 位 培 训 报 名 表

	序号
	姓  名
	性别
	年龄
	学历
	工 作 单 位
	单 位 地 址
	联系电话
	邮政编码
	备注（如另有要求请注明）

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


注：请将此表填好后寄至苏州市档案局法规宣教处（苏州市三香路998号7号楼），邮编：215004；联系电话（传真）：68617109。
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