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1.做好疫情防控下窗口现场查档、电话查档咨询、开放日等工作。做好节后外包人员复工前一码一轨迹一单统计工作，确保外包人员安全、有序复工。
2.推进苏州中国丝绸档案馆建设工作，做好春节后复工准备工作，加强安全检查。做好项目建设采购招标工作。
3.印发《苏州市档案局、市档案馆2021年度工作要点》。
4.围绕建党100周年庆祝活动和党史学习教育，向社会各界开展建党100周年档案资料征集活动。
5.做好《苏州档案工作》编印工作。
6.开展2021年度岗位廉政风险排查工作。
7.完成2021年度“书记项目”申报工作。
8.做好国家综合档案馆业务建设评价工作。
9.做好市级机关档案协作组组长会议准备工作。
10.收集汇总星级档案创建单位，做好指导工作计划安排。
11.开展市级机关档案归档指导工作，做好县（市、区）综合馆测评指导工作。
12.做好百件红色珍档宣传工作。
13.做好2021年度档案继续教育培训前期准备工作。
14.做好《贵潘友朋信札》《民国苏州教育档案选编》终校工作。
15.开展《印迹——馆藏红色档案选编》编研工作。
16.有序推进“苏州市民生服务档案数据全域平台”项目，开展功能测试。
