苏 州 市 档 案 局
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苏州市档案局行政执法检查通知
编号: 202500X

XXX：
为贯彻落实国家档案局对档案工作的要求，根据《中华人民共和国档案法》《中华人民共和国档案法实施条例》《企业档案管理规定》《江苏省档案管理条例》和《苏州市档案条例》规定，我局定于2025年X月X日，对贵单位档案工作情况开展执法检查。届时，请贵单位予以配合和协助，提前自查报告和档案目录以供检查。
本次执法检查的主要内容：
1. 档案工作责任制和管理制度落实情况；
2. 档案库房、设施、设备配置使用情况；
3. 档案工作人员管理情况；
4. 档案收集、整理、保管、提供利用等情况；
5. 档案信息化建设和信息安全保障情况；
6. 对所属单位等的档案工作监督和指导情况。

联系人：XXX，联系电话：XXX。


苏 州 市 档 案 局
2025年X月X日














苏 州 市 档 案 局


苏州市档案局行政执法检查告知书
编号: 202500X

XXX：
根据《中华人民共和国档案法》《中华人民共和国档案法实施条例》《企业档案管理规定》《档案管理违法违纪行为处分规定》《江苏省档案管理条例》和《苏州市档案条例》，我局依法对你单位开展行政执法检查，现将有关事项告知如下：
一、本次行政执法检查的时间：2025年X月X日X午。
二、本次行政执法检查的内容：1. 档案工作责任制和管理制度落实情况；2. 档案库房、设施、设备配置使用情况；3. 档案工作人员管理情况；4. 档案收集、整理、保管、提供利用等情况；5. 档案信息化建设和信息安全保障情况；6. 对所属单位等的档案工作监督和指导情况。
三、检查人员应当两人以上，必须至少有两人持有并出示《行政执法证》，本次执法检查组由XXX带队，检查组成员为XXX、XXX。其中，XXX、XXX持有《行政执法证》，现予以出示。
四、检查流程：1. 听取汇报；2. 现场问答；3. 实地查看；4. 检查组合议；5. 现场反馈。
五、对依法进行的检查，被检查单位应当予以配合。检查人员如未按规定出示执法证件表明身份或在检查中有违反法定程序要求行为的，被检查单位可以拒绝接受检查，并可按照《档案法》《档案法实施条例》等法律法规向档案主管部门进行举报。


苏 州 市 档 案 局
2025年X月X日












苏 州 市 档 案 局


苏州市档案局行政执法检查意见书
编号：202500X

XXX：
我局于2025年X月X日对你单位的档案工作进行了执法检查。结果如下：XXXXXXX
如对本次检查结果有异议的请于收到检查意见书1周内向市档案主管部门提出异议申请。
请你单位根据检查意见书及时整改，并于1个月内将整改情况书面反馈至市档案局（地址：XXX，联系人：XXX，联系电话：XXX）。
特此告知。
苏 州 市 档 案 局
2025年X月X日
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