
苏州市档案局
2026年度档案行政执法检查计划

为依法履行档案行政管理职能，有效保障执法对象合法权益，进一步推动全市档案工作高质量开展，根据《苏州市行政检查办法》（苏州市人民政府令第169号），现制定苏州市档案局2026年度档案行政执法检查计划。
一、指导思想
深入贯彻习近平法治思想，认真落实市委、市政府关于依法行政的决策部署，严格贯彻执行《档案法》《档案法实施条例》等法律法规，通过高标准档案执法检查，持续推进档案治理体系和治理能力现代化，为切实保障执法相对人合法权益、助力全市档案事业高质量发展提供坚实法治保障。
二、检查主体
苏州市档案局。
三、检查对象
综合上年度监管实际和当前行业风险等因素考虑，随机抽查被列入第二批进馆单位的6家二级事业单位。
四、检查人员
检查人员由市档案局、市档案馆持有执法证、监督证的人员组成（其中执法人员不少于2人、监督人员不少于1人，随机抽取）。
五、检查事项
检查内容为检查对象档案工作情况，具体为：
（1）档案工作责任制和管理制度落实情况；
（2）档案库房、设施、设备配置使用情况；
（3）档案工作人员管理情况；
（4）档案收集、整理、保管、提供利用等情况；
（5）档案信息化建设和信息安全保障情况；
（6）对所属单位等的档案工作监督和指导情况。
同时检查是否存在档案违法违纪行为。
六、检查依据
《中华人民共和国档案法》第四十二条 档案主管部门依照法律、行政法规有关档案管理的规定，可以对档案馆和机关、团体、企业事业单位以及其他组织的下列情况进行检查：（一）档案工作责任制和管理制度落实情况；（二）档案库房、设施、设备配置使用情况；（三）档案工作人员管理情况；（四）档案收集、整理、保管、提供利用等情况；（五） 档案信息化建设和信息安全保障情况；（六）对所属单位等的档案工作监督和指导情况。
七、检查标准
详见附件1：《苏州市档案局2026年度档案行政执法检查标准》。
八、检查方式
现场检查。
九、检查频次
拟在2026年7月至9月开展执法检查活动，其中，2026年7月完成2家、8月完成2家、9月完成2家（原则上每家检查频次不超过1次）。
十、检查程序
1. 单位自查自纠。在确定具体执法对象后、正式开展执法前7日，下发《苏州市档案局行政执法检查通知》，执法对象对照执法通知有关要求，认真开展自查自纠，并形成书面情况材料，于执法检查当日提供给执法人员。
2. 开展执法检查。市档案局现场执法检查时，执法人员将依规出示执法证、监督证，并对被检查单位宣读《苏州市档案局行政执法检查告知书》，执法人员在听取有关单位自查自纠情况报告后，开展实地检查并结合报告内容，形成初步检查结论，并现场填写一式两份《苏州市档案局行政执法现场检查记录表》，由检查组长、检查人员、检查对象签字并反馈给检查对象一份。
3. 反馈检查结果。执法人员在现场检查结束后20个工作日内向检查对象发出《苏州市档案局行政执法检查意见书》反馈结果。对需要限期整改的单位发出《苏州市档案局行政执法检查整改意见书》，整改期满后市档案局将进行复查；复查仍不合格的，将对有关单位和责任人发出《档案违法通知书》，对情节严重、造成损失的单位和个人将依据《档案法》等规定进行问责和处罚。



附件：
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